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TABLOLAR
Tablolar seçeneğini kullanarak istediğimiz büyüklükte tablo oluşturabilriz. Tablo çiz ve tablo ekle gibi içeriğide vardır. Tabloları istediğimiz gibi şekillendirebiliriz.
KÜÇÜK RESİM
Belirli bir kavramı göstermek için çizim, film, ses vb. belgeler ekler. Sekmeye tıkladığımızda yan tarafta bir küçük resim bölümü açılır ve bura yardımıyla ekleyeceğimiz belgeyi arayıp bulabiliriz.
ŞEKİLLER
Önceden de bildiğimiz gibi bu bölümden dikdörtgen, daire, ok, çizgi, akış grafiği simgesi ve resim yazısı gibi hazır şekiller ekleyebiliriz. Ayrıca yeni çizim tuvali ile Çizim Araçları menüsü açılır ve bu menü sayesinde istediğimiz şekli kendimiz çizebiliriz.
SMARTART
Bilgiyi görsel olarak ifade edebilmek amacıyla tasarlanmıştır.
GRAFİK
Verileri göstermek yada karşılaştırmak amacıyla bu alandan grafik ekleyebiliriz. Grafik çeşitlerinden bazıları çubuk, pasta, çizgi, alan, yüzey vb.’dir. Grafik eklememizin ardından üst bölümde Grafik araçları adı altında yeni bir menü ortaya çıkar. Bu menü tasarım, düzen, biçim şeklindedir.





